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Quy trinh
Mé chuyén nganh

M3 hiéu SPH.03
Lanbanhanh  : 02
Ngay hi€u luc 01/01/2022

1. Co sé phap ly:

Can c Quyét dinh s6 1395/QD-DHM ngay 05 thang 09 nim 2017 ctia Trudng Dai hoc
M Thanh ph6 H6 Chi Minh vé viéc ban hanh Quy dinh di€u kién, trinh tu thl tuc md& nganh va
ban hanh chuong trinh dao tao trinh @9 thac si, tién si.

2. Pham vi 4p dung:

Quy trinh 4p dung cho céc don vi trong Truong Pai hoc M& Thanh phé HS Chi Minh.

3. Lwu &6 trinh tw cdng vide:

nganh, Chuong trinh dao tao,
pé cuong mdn hoc, hd so
gidng vién... theo quy dinh
m& nganh.

, " . A a in ban va biéu mi oi gian
Trach nhiém Trinh ty cong viée Vi bazx Ve lfleu At Thm gt
: : dinh kém giai quyet
Khoa - - D& xuét dua danh muc nganh | Khi dé khdo
chuyén mon, DE xuat mé chuyén m6i vao ké hoach chién luge | St nhu cau
K.DTSDH nganh méi phét trién clia Trudng (néu nguoi hoe
chira c6 trong ké hoach chién
lwgc phat trién ciia Truong).
- Ho1 dong A - KPTSDH lap T trinh xin | Theo lich
Truong Lap To trinh chti trvong ctha Hoi ddng | hop cla Hoi
one ve viee 5 ¢ & dén
_K.PTSPH tru‘Cfng ve viée mo chuyén ‘g
nganh mai. Truong
- Hoi ddng Trudng ra Nghi
quyét thong qua chu truong
m¢& chuyén nganh.
K.DTSDH > ap Ké Y ngd | 1tudn
L3p KH, dytd kinh Le_‘tp Ke hogilch mo nganh. Dy
il A < tri kinh phi
phi m& chuyén nganh
K.DTSDH, Lap OB th? Wh o Han e Khoa chuyén mén dé xuat 1 tudn
Khoa chuyén P ap e a;m ap N a;l1 -y danh sach to soan thao. Khoa
mén a0 va tyo Qe MO CAUYEN | | TSPH lam QP trinh Hidu
nganh; QP T soan thao , '
truong.
KAhoa chuyén Thuc hién D& 4n Khoa chuyén mdn va T6 soan | 2-3 thang
mon (HDCM), mé nganh thao thu:g hién D€ an mo
K.DTSBH nganh gdém: Bdo cdo mo
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Trach nhiém Trinh tw cong viée an bgy va t‘neu At Thm gl
inh kém giai quyet
K.DTSbH Kidm tra hd so Sau khi‘ Khoa ch}lyén xm@n 1 tudn
hoan thanh du thdo Pé an,
K.DTSDH kiém tra tinh chinh
l xéc va phit hop cta Pé 4n
K.DTSDH, Thanh Iap Hoi ddng Khoa chuyén mén gui danh 1 tuén
Khoa thdm dinh sach thanh vién Hoi dong
chuyén mén tham dinh Chuong trinh dao
tao vé K.DTSDH.
Hoi dong v - Trinh Hoi dong KH&DPT | Theo lich
KH&DT Thong qua Hoi dong Trudng thong qua danh sach | hop cta Hoi
Trudng, KH va Dao tao Hoi ddng thdm dinh. dong KH &
K.DTSPH - K.PTSPH lam Quyét dinh | DT Truong
trinh Hi€u trudng.
161 ddn o Tién hanh thim dinh Chuong | 2 tuan
thém dinﬁ, Tham dinh Chuong trinh dao tao.
K.BTSEH, trinh dao tao
Khoa chuyén
mon
Ban Giam y - Hoi dong KH&DT Truong | 2 tuan
hiéu, Hi Ban hanh Chuong ra Nghi quyét théng qua
ddng KH&DT trinh dao tao Chuong trinh dao tao.
Trudng, - KPTSPH téng hop hd so
K.PTSPH trinh BGH ky Quyét dinh mé&
chuyén nganh va ban hanh
Chuong trinh dao tao.
K.DTSbH v - KPTSPH gii Quyét dinh | 2 tuén
‘ va CTDT duge ban hanh dén
Hoan thanh ho so cac don vi lién quan va luu triy
m& chuyén nganh hd so.
aa 199 - Dua 1én website.
- Thuc hién bao cido md
chuyén nganh gui B9 Gido
duc va Pao tao.

4. Dién giai quy trinh:

4.1.Hwéng din thwe hign:

Bwée 1: Khoa chuyén mon (Hoi ddng chuyén mén) lap To trinh @& xudt dua nganh mai
vio ké hoach chién luoc phat trién ctia Truong.

Bude 2: Khoa DPTSDH ldp To trinh gri Hoi ddng Trudng va Ban Gidm hiéu phé duyét chii
truong.

Bugc 3: Khoa DTSDH 14p ké hoach & duy trit kinh phiy | /.



Bude 47: Khoa DTSPH lam QP [&p thanh 1dp Ban chi dao va thuc hi€én md chuyén nganh
dao tao; QDTO soan thdo CTDT (theo danh sach d€ xuat ciia Khoa chuyén mon)

, Bu’(:rc 5: K}}oa chuyén mén lép hd so mc’z’ nganh dao tao theo hudng dén. Khoa PTSPH
kiém tra ho so, phoi hop véi Khoa di€u chinh, b6 sung hoan thién ho so.

Bude 6: Khoa chuyén mén giri danh sach dé nghi thanh 1ap Hoi ddng thdm dinh chuong
trinh dao tao. Khoa PTSPH ldp T¢ trinh dé nghi Hoi dong Khoa hoc Trudng cho y kién thong
qua.

Buée 7: Tién hanh cac budce thim dinh chuong trinh d3o tao va céc didu kién dam bao chit
luong dao tao theo quy dinh. Khoa chuyén mon va T soan thao di€u chinh ndi dung chuong trinh
theo y kién gép y ctia Hoi dong tham dinh chuong trinh dao tao (néu cb).

Bude 8: Khoa DTSDH 18p T trinh d& nghi Hoi dong Khoa hoc Trudng thong qua chuong
trinh dao tao.

Buére 9: Ban Giam hiéu ky Quyét dinh ban hanh chuong trinh dio tao. Khoa DTSPH phdi
hop véi cac don vi lién quan trién khai chuong trinh dao tao.

Buwée 10: Khoa DTSPH lam béo cédo glri B Gido duc va Pao tao, hoan thanh hd so vmér
nganh dao tao. ' '

4.2. Don vi phu trach: Khoa dao tao sau dai hoc
5. Biéu miu di kém: Khoéng co.

6. Phu luc: Céc bidu miu di kém: Khong cé./.@«}[{






